RINGKASAN PETUNJUK TEKNIS PELAKSANAAN PKP PGSD
	No
	Komponen
	Tahun 2011
	Mulai 2012
	Keterangan

	1. 
	Rekrutmen Supervisor 1 dan rasio Supervisor 1: mahasiswa 
	Dilakukan, rasio 1:10
	Dilakukan, rasio 1:15 
	

	2. 
	Tugas Supervisor 1 
	Membimbing mahasiswa  selama 8 kali pertemuan 
	Membimbing mahasiswa selama 8 kali pertemuan 
	Sesuai Panduan PKP tahun 2007 

	3. 
	Rekrutmen Supervisor 2
	dilakukan 
	dilakukan 
	Menggantikan teman sejawat dan harus memenuhi kriteria 
1.  Kepsek atau guru senior yang sudah memperoleh sertifikat pendidik atau pengawas SD
2. Diutamakan berlatar belakang S1 Kependidikan

	4. 
	Orientasi 
	Dihadiri oleh Supervisor 1 dan Supervisor 2 
	diikuti oleh Supervisor 1 dan Supervisor 2 (khusus Orientasi dg Supervisor 2 bisa dilakukan dg pemberian dengan bahan tercetak berupa Juknis Supervisor 2)
	Diselenggarakan oleh UPBJJ-UT 

	5. 
	Penyusunan jurnal 
	Dilakukan Supervisor 2
	Dilakukan Supervisor 2
	Menuangkan semua kegiatan yang dilakukan oleh mahasiswa dan Supervisor 2 (Perencanaan  PTK, RPP, RPP Perbaikan siklus 1, refleksi, lembar observasi, dll) 

	6. 
	Pembimbingan praktek perbaikan pembelajaran  di kelas mahasiswa mengajar 
	Dilakukan Supervisor2 
	Dilakukan Supervisor2
	Tugas Supervisor 2 pada PKP PGSD:

1. Membimbing mahasiswa di sekolah tempat mengajar terkait dengan tugas PKP yang harus dikerjakan

2. Memberi masukan terhadap RPP Perbaikan yang disusun mahasiswa

3. Memberi masukan terhadap kinerja guru pada saat praktek perbaikan pembelajaran

4. Membantu mahasiswa melakukan refleksi

5. Membuat jurnal/laporan kegiatan bersama mahasiswa

	7. 
	Pelaksanaan praktek perbaikan pembelajaran
	· Untuk 2 (dua) mata pelajaran (eksak dan non eksak)
· Dilakukan 2 sampai 3 siklus 
	· Untuk 1 (satu) mata pelajaran (eksak atau non eksak atau tematik) 
· Dilakukan 2 sampai 3 siklus 
	

	8. 
	Penilaian Praktek perbaikan pembelajaran 
	2 (dua) kali (Eksak dan non eksak),  dilakukan di tempat mahasiswa mengajar 
	Hanya 1 (satu) kali (eksak atau non eksak atau tematik),  dilakukan di tempat mahasiswa mengajar 
Dilakukan di salah satu siklus (sebaiknya siklus ke-2 atau ke-3)
	

	9. 
	Laporan praktek perbaikan pembelajaran 
	Untuk 1 (satu) mata pelajaran, 1 (satu) mata pelajaran lainnya dilampirkan  
	Untuk 1 (satu) mata pelajaran (eksak atau non eksak atau tematik)
	Mahasiswa harus mengumpulkan soft copy dalam bentuk CD disertakan bersama-sama dengan laporan 

	10. 
	Pemeriksaan laporan PKP 
	2 orang pemeriksa selain Supervisor yang membimbingnya 
	2 orang pemeriksa selain Supervisor  yang membimbingnya 
	

	11. 
	Pengolahan nilai PKP 
	Terdiri dari 2 komponen:
50% praktek perbaikan pembelajaran dan 50% laporan. 
	Terdiri dari 2 komponen:
50% praktek perbaikan pembelajaran dan 50% laporan. 
Nilai praktek perbaikan pembelajaran terdiri atas 30% partisipasi dan 70% praktek perbaikan pembelajaran. 
	

	12. 
	Implementasi 
	Uji coba di 15 UPBJJ-UT 
	Seluruh UPBJJ-UT 
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Prosedur Pembimbingan PKP


REKAP NILAI PERBAIKAN PEMBELAJARAN PKP-PGSD
	UPBJJ –UT                 :  …………………

 Kode / Matakuliah      :  PDGK4501 Pemantapan Kemampuan Profesional
	Masa Registrasi        : ………………….. 

Nama Supervisor 1   : ………………….


	No
	NIM
	NAMA
	Nilai Praktek Perbaikan Pembelajaran  
	Nilai Parti-sipasi (P)

(30%) 
	Nilai Perbaikan Pembelajaran
(NPP)* 

	
	
	
	Penilai I
	Penilai II
	RerataNP

(70%)
	
	

	
	
	
	APKG1     Plus   (R1)
	APKG2    Plus   (K1)
	 NP1 
	APKG1     Plus   (R2)
	APKG2    Plus   (K2)
	NP2
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	19
	20

	1
	820000073
	Bela
	4,10
	4,10
	4,10
	4,20
	4,22
	4,21
	83,1
	97
	87,27

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	dst
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Keterangan * skor  yang  dikey  in di aplikasi
	Catatan:

1. Kesalahan dalam mengisi kode dan nama mata kuliah, NIM, masa registrasi serta kesalahan mengolah nilai akan menyebabkan tidak terprosesnya nilai mahasiswa. 

2. Hasil penilaian APKG1 Plus dan APKG2 Plus dilampirkan pada Rekap Nilai
3. Rumus Penilaian meliputi:

· Rumus NP1 = (1R1 + 2 K1)/3 
· Rumus NP2 = (1R2 + 2 K2)/3 

· Rumus Rerata NP = (NP1+NP2)/2 x 100/5 (skala 100)
· Rumus NPP = (7NP+3P)/10 (skala 100)
 
	Menyetujui, 

Kepala UPBJJ-UT …….…

…………………………………

NIP…………………………….


	……………, ………… 20…

Supervisor 1,
…………………………………

NIP…………………………….

No telp/Hp. …………………….


LEMBAR PEMERIKSAAN LAPORAN PKP - PGSD
	UPBJJ
	: …………………………………..
	
	Nama Pemeriksa I/II*
	: …………………………………..

	Kode/Nama matakuliah
	: PDGK4501 Pemantapan Kemampuan Profesional 
	
	Tgl Pemeriksaan 
	: …………………………………..


	No
	N I M 
	NAMA
	Komponen Penilaian
	Total Skor
	Keterangan**

	
	
	
	
	I
	II
	III
	IV
	V
	VI
	VII
	VIII
	
	

	
	
	
	Abs-trak
	A
	B
	C
	D
	
	A
	B
	C
	A
	B
	A
	B
	
	
	
	
	

	
	
	
	Skor maksimal per bagian 
	

	
	
	
	2
	6
	3
	1.5
	1.5
	16
	2
	25
	2
	14
	10
	5
	3
	2
	2
	5
	100
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17 
	18
	19
	20
	

	1
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	4
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	5
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	6
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	dst
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	


Catatan: *) Lingkari yang sesuai
**)  Diisi dengan hal-hal yang perlu dilaporkan, misalnya isi laporan mahasiswa A sama dengan isi laporan mahasiswa B 
	I
	Pendahuluan 
	Mengatahui,
	Pemeriksa I/II*

	II
	Kajian Pustaka 
	Ko. Registrasi dan Ujian
	

	III
	Pelaksanaan Penelitian Perbaikan Pembelajaran
	
	

	IV
	Hasil dan Pembahasan
	
	

	V
	Kesimpulan dan Saran Tindak Lanjut
	……………………...
	……………………...

	VI
	Bahasa
	NIP …………………
	NIP …………………

	VII
	Daftar Pustaka
	No. HP………………
	No. HP………………

	VIII
	Lampiran 
	
	


	LEMBAR PENGOLAHAN PEMERIKSAAN LAPORAN PKP- PGSD

	
	UPBJJ -UT 
	:
	………………….
	
	
	

	
	Kode / Matakuliah 
	:
	 PDGK4501 Pemantapan Kemampuan Profesional 
	

	
	
	
	
	
	
	

	No. 
	N I M 
	NAMA 
	Skor yang diperoleh
	Rerata Skor *

	
	
	
	Pemeriksa I
	Pemeriksa II
	

	1
	2
	 
	3
	4
	5
	6

	1
	 
	 
	 
	 
	

	2
	 
	 
	 
	 
	

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	dst
	 
	 
	 
	 
	 


Keterangan * skor  yang  dikey  in di aplikasi
	Tgl, bln, thn
	Tgl, bln, thn
	Tgl, bln, thn

	Menyetujui, 
	
	

	Ka. UPBJJ-UT
	Pemeriksa II 
	 

Pemeriksa I

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	………………..
	………………..
	………………..

	NIP ……………
	NIP ……………
	NIP ……………


SISTEMATIKA LAPORAN PKP PGSD
Halaman  Judul

Lembar Pengesahan 
Lembar Pernyataan Bebas Plagiat

Kata Pengantar

Daftar Isi

Daftar Tabel

Daftar Gambar

Daftar Lampiran

Abstrak
I.
Pendahuluan

A.
Latar Belakang Masalah 
1.  Identifikasi Masalah: 

· menjelaskan pembelajaran yang diharapkan sesuai dengan pendapat ahli 

· menjelaskan kondisi pembelajaran yang terjadi di kelasnya 

      2.   Analisis Masalah

      3.   Alternatif dan prioritas pemecahan masalah 

B. 
Rumusan Masalah
C. 
Tujuan Penelitian Perbaikan Pembelajaran

D. 
Manfaat Penelitian Perbaikan Pembelajaran

II.
Kajian Pustaka 

III. 
Pelaksanaan Penelitian Perbaikan Pembelajaran

A. 
Subjek, Tempat,  dan Waktu  Penelitian

B. 
Desain Prosedur Perbaikan Pembelajaran 
C.   Teknik Analisis Data 

IV. Hasil dan Pembahasan 

A. 
Deskripsi Hasil Penelitian Perbaikan Pembelajaran

B.
Pembahasan Hasil Penelitian Perbaikan Pembelajaran

V. 
Simpulan dan Saran Tindak Lanjut

1. 
Simpulan 

2.
Saran Tindak Lanjut

Daftar Pustaka 

Lampiran
1. Kesediaan Supervisor 2 dalam Penyelenggaraan PKP
2. Perencanaan PTK (Fakta/Data pembelajaran yang terjadi di kelas, identifikasi masalah, analisis masalah, alternatif pemecahan masalah, rumusan masalah)
3. Berkas RPP Prasiklus, RPP Perbaikan  siklus 1, RPP Perbaikan siklus 2, RPP Perbaikan siklus 3 (bila diperlukan sampai siklus 3) untuk eksak/noneksak/tematik
4. Lembar Observasi Perbaikan Pembelajaran Siklus 1, siklus 2, siklus 3 yang terisi
5. Jurnal pembimbingan Supervisor 2
6. Hasil pekerjaan siswa yang terbaik dan terburuk per siklus 

Catatan: Abstrak sampai dengan Daftar Pustaka menjadi karya ilmiah
 (Karil)

Lembar Pengesahan LAPORAN HASIL PERBAIKAN PEMBELAJARAN .........

Nama Mahasiswa


: .......................

NIM




: .......................
Program Studi



: .......................
Tempat Mengajar


: .......................
Jumlah Siklus Pembelajaran

: .......................
Hari dan Tanggal Pelaksanaan
: Siklus 1, Hari ........, tanggal ...............





  Siklus 2, Hari ........., tanggal ..............






  Siklus 3, Hari ........., tanggal .............. 

Masalah yang Merupakan Fokus Perbaikan:

1. ................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. ................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................,   ................ 20....

Menyetujui,






Supervisor 1, 






Mahasiswa,

............................................




...........................
NIP. ....................................




NIM. ..................

LEMBAR PERNYATAAN BEBAS PLAGIAT

Saya menyatakan dengan sesungguhnya bahwa laporan praktik Pemantapan Kemampuan Profesional (PKP) yang saya susun sebagai syarat untuk memenuhi mata kuliah PKP pada Program Studi S1 PGSD Universitas Terbuka (UT) seluruhnya merupakan hasil karya saya sendiri.

Adapun bagian-bagian tertentu dalam penulisan laporan PKP yang saya kutip dari hasil karya orang lain telah dituliskan dalam sumbernya secara jelas sesuai dengan norma, kaidah, dan etika penulisan karya ilmiah.

Apabila di kemudian hari ditemukan seluruh atau sebagian laporan PKP ini bukan hasil karya saya sendiri atau adanya plagiasi dalam bagian-bagian tertentu, saya bersedia menerima sanksi, termasuk pencabutan gelar akademik yang saya sandang sesuai dengan perundang-undangan yang berlaku.








Tangerang, 








Yang membuat pernyataan,

materai 6.000

………………………..








NIM. …………………
Lampiran ....
Kesediaan sebagai Supervisor 2 dalam  Penyelenggaraan PKP

Kepada

Kepala UPBJJ  ….…………..

Di ………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini, menerangkan bahwa:


Nama 

: ……………………………………


NIP

: ……………………………………


Tempat Mengajar
: ……………………………………


Alamat Sekolah
: ……………………………………


Telepon

: ……………………………………

Menyatakan bersedia sebagai Supervisor 2 untuk membimbing dalam pelaksanaan PKP atas:


Nama

: ……………………………………


NIM

: ……………………………………


Program Studi 

: ……………………………………


Tempat Mengajar
: ……………………………………


Alamat Sekolah
: ……………………………………


Telepon               : ……………………………………

Demikian agar surat pernyataan ini dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	Mengetahui,
	………….., …………… 20....

	Kepala Sekolah

……………………………...
NIP. ………………….........
No. Tlp/HP..........................
	Supervisor 2,

…………………………. 

NIP. …………………....
No. Tlp/HP......................


Lampiran...........

Format Perencanaan Perbaikan Pembelajaran.......................
	Fakta/Data pembelajaran yang terjadi di kelas
	

	Identifikasi masalah
	

	Analisis masalah
	

	Alternatif dan Prioritas Pemecahan Masalah
	

	Rumusan masalah
	


[image: image2.png]ATETCTDTEST
"




JURNAL PEMBIMBINGAN SUPERVISOR 2 PKP

NIM/Nama Mahasiswa
:  802345624/Melati

Mengajar di Kelas  
:  IV

Sekolah

   
:  SD Cendana

	No
	Hari/tanggal
	Kegiatan*
	Hasil/Komentar
	Tindak Lanjut
	Paraf

	
	
	
	
	
	Mhs
	Sup.2

	1.
	Kamis/24 Februari 2011
	Mendiskusikan RPP perbaikan pemlajaran matematika siklus 1 
	Alat penilaian harus disesuaikan dengan indikator
	Perbaiki alat penilaian
	
	

	2
	Senin/28 Februari 2011
	Mengamati pelaksanaan perbaikan pembelajaran matematika siklus 1
	· Siswa terlibat aktif dalam tanya jawab

· Guru terlalu banyak hilir mudik sehingga waktu tidak terkendali 
	Sesuaikan kegiatan guru dengan aktivitas siswa dan waktu yang tersedia
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


* Kolom kegiatan diisi dengan informasi tentang materi dan kegiatan pembimbingan, misalnya materi pembimbingan: RPP Pembelajaran Matematika kegiatannya diskusi.

	
	Mengetahui,

Supervisor 1,

..............................

NIP........................
No. tlp/HP
	............, ............20...

Supervisor 2,

..............................

NIP........................
No. tlp/HP


Lampiran .... Contoh Surat Tugas

SURAT TUGAS

Nomor: ……………………………

Yang bertanda tangan di bawah ini Kepala UPBJJ-UT …………………., memberikan tugas kepada nama-nama berikut pada masa registrasi …. 

	No.
	Nama Petugas
	NIP 
	Tugas  
	Nama Mahasiswa
	NIM
	Kabupaten/Pokjar

	1. 
	Widiasih
	.........................
	Supervisor 2 dan Penilai 2
	Bela
	800000001
	Tangerang/Tangerang Kota

	2. 
	Hartono
	.........................
	Penilai 1
	Bela
	800000001
	Tangerang/Tangerang Kota

	3. 
	Widiasih
	.........................
	Supervisor 2 dan Penilai 2
	Sari
	800000002
	Tangerang/Tangerang Kota

	4. 
	Hartono
	.........................
	Penilai 1
	Sari
	800000002
	Tangerang/Tangerang Kota

	5. 
	
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	
	

	…..
	
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	


Demikian Surat Tugas ini dibuat, untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya.
	…………., ……………….

Kepala UPBJJ-UT …………

……………………………

NIP. ……………………..


Catatan: format surat tugas ini dapat dimodifikasi sesuai keperluan

Lampiran ..... 

JADWAL, NAMA SUPERVISOR 2, DAN PENILAI PRAKTEK PERBAIKAN PEMBELAJARAN PKP PGSD/PGPAUD
	Kode & Nama Matakuliah
	: ………………………
	Pokjar
	: ………………
	UPBJJ-UT
	:……………………

	Masa Registrasi
	: ………………………
	Kabupaten/Kota
	: ………………
	
	

	No
	NAMA
	NIM
	Kelas, tempat, &  alamat mengajar
	Mata pelajaran
	Siklus I 
	Siklus II
	Siklus III
	Nama, No HP, NPWP

	
	
	
	
	
	Tgl & jam pelajaran
	Tgl & jam pelajaran
	Tgl & jam pelajaran
	Penilai 1
	Supervisor 2/

Penilai 2

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	dst
	 


	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	


	Mengetahui 

Koordinator BBLBA,

……………………

NIP………………

No. Tlp/HP………


	Mengetahui

Supervisor 1, 

……………………

NIP………………

No. Tlp/HP………
	…………………, ……………….. 20 ….

Ketua Kelompok , 

………………………

NIM………………….

No. Tlp/HP………….


Aspek  yang dinilai dalam Laporan PKP dan Skor tiap Aspek

	VARIABEL/DESKRIPTOR
	Rincian

Skor
	Skor

Maksimal tiap Sub Bab
	Nilai
Tiap Bab

	Abstrak (mencakup latar belakang, tujuan, pelaksanaan penelitian perbaikan pembelajaran, hasil, simpulan)
	2
	2
	2

	I. PENDAHULUAN
	
	
	12

	A. Latar Belakang Masalah
	
	6
	

	1. Identifikasi Masalah
	
	
	

	a. Adanya informasi tentang
	
	
	

	1) Data/hal-hal yang terkait dengan masalah pembelajaran (0,5)
	0,5
	
	

	2) Alasan pemilihan masalah yang akan diatasi dengan PTK:
	
	
	

	· Logis dan jelas (1)
	1
	
	

	· Kurang logis atau kurang jelas (0,5)
	
	
	

	b. Mencantumkan identifikasi masalah 
	
	
	

	· Proses identifikasi masalah jelas dan logis (1)
	1
	
	

	· Proses identifikasi masalah kurang jelas dan kurang logis (0,5)
	
	
	

	2. Analisis Masalah
	
	
	

	Menyampaikan proses analisis masalah
	
	
	

	a. Proses analisis jelas dan logis (0,5)
	0,5
	
	

	b. Menyebabkan faktor-faktor penyebab munculnya masalah (0,5)
	0,5
	
	

	3. Alternatif  dan prioritas pemecahan masalah
	
	
	

	1) Mencantumkan alternative dan prioritas pemecahan masalah
	
	
	

	· Logis dan jelas (1,5)
	1,5
	
	

	· Kurang logis atau kurang jelas (0,5)
	
	
	

	2) Ada teori dan /atau pengalaman yang relevan mendukung penyebab munculnya masalah (1)
	1
	
	

	B. Rumusan Masalah mengandung:
	
	3
	

	1. Perubahan kompetensi (0,5)
	0,5
	
	

	2. Subjek yang diteliti (0,5)
	0,5
	
	

	3. Topik pada mata pelajaran (0,5)
	0,5
	
	

	4. Tindakan perbaikan yang dilakukan (0,5)
	0,5
	
	

	5. Berkaitan dengan latar belakang (1)
	1
	
	

	C. Tujuan penelitian perbaikan pembelajaran
	
	1,5
	

	· Ada rumusan jelas, logis dan bermakna terkait kinerja guru dan siswa (1,5)
	1,5
	
	

	· Ada rumusan jelas dan logis (1)
	
	
	

	D. Manfaat penelitian perbaikan pembelajaran
	
	1,5
	

	· Ada dan berkonstribusi nyata terhadap perbaikan pembelajaran  (1,5)
	1,5
	
	

	· Ada dan tidak berkonstribusi nyata terhadap pembelajaran (1)
	
	
	

	II. KAJIAN PUSTAKA
	
	16
	16

	1. Mencantumkan minimal teori terkini  tentang PTK, karakteristik peserta didik, karakteristik mata pelajaran, teori pembelajaran yang terkait dengan permasalahan yang diteliti  (10)
	10
	
	

	2. Penulisan Kutipan Kajian Pustaka
	
	
	

	· Benar dan jelas (6)
	6
	
	

	· Benar dan tidak  jelas (4)
	
	
	

	III. PELAKSANAAN PENELITIAN PERBAIKAN PEMBELAJARAN
	
	
	29

	A. Subjek, Tempat,  dan Waktu  serta Pihak yang Membantu Penelitian
	
	2
	

	1. Mencantumkan lokasi, nama sekolah, kelas, mata pelajaran, waktu, dan pihak yang membantu (1)
	1
	
	

	2. Waktu pelaksanaan logis (pelaksanaan hari sekolah, rentang waktu untuk masing-masing siklus sesuai dengan jadwal pelajaran di sekolah (1)
	1
	
	

	B. Desain Prosedur Perbaikan Pembelajaran
	
	25
	

	1.  Rencana 
	
	
	

	a. Adanya penjelasan tentang tindakan yang akan dilaksanakan /alternative perbaikan mencakup kinerja guru dan siswa (2)
	2
	
	

	b. Tindakan/alternatif  perbaikan yang relevan dengan masalah (2)
	2
	
	

	c. Langkah-langkah perbaikan
	
	
	

	· Ada, rinci, jelas dan logis (3)
	3
	
	

	· Ada, rinci, dan jelas (2)
	
	
	

	· Ada (1)
	
	
	

	2. Pelaksanaan
	
	
	

	a. Adanya informasi tentang prosedur pelaksanaan PTK  (1)
	1
	
	

	b. Prosedur pelaksanaan  PTK disampaikan secara logis (2)
	2
	
	

	c. Adanya informasi tentang pengamat (1)
	1
	
	

	d. Adanya informasi tentang tugas pengamat/Supervisor (1)
	1
	
	

	e. Adanya informasi tentang langkah-langkah pembelajaran (2)
	2
	
	

	f. Langkah-langkah  pembelajaran diuraikan secara  jelas dan rinci (3)
	3
	
	

	3. Pengamatan/Teknik pengumpulan data/instrumen
	
	
	

	a. Mencantumkan teknik pengumpulan data (misal observasi/pengamatan, wawancara, dokumen, mengukur kemampuan siswa, dll) dalam rangka menjaring data kinerja guru dan siswa
	2
	
	

	b. Instrument yang digunakan  
	
	
	

	· Tepat (2)
	2
	
	

	· Ada namun tidak tepat (1)
	
	
	

	4. Refleksi
	
	
	

	Mendeskripsikan proses refleksi untuk menemukan kekuatan dan kelemahan suatu tindakan perbaikan pembelajaran, tanpa disertai penyajian data (4)
	4
	
	

	
	
	
	

	C. Teknik Analisis Data
	
	2
	

	Menjelaskan teknik yang digunakan dalam menganalisis data (misal  kualitatif, kuantitatif) 
	
	
	

	· Tepat (2)
	2
	
	

	· Tidak tepat (1)
	
	
	

	IV. HASIL DAN PEMBAHASAN
	
	
	24

	A. Deskripsi Hasil Penelitian Perbaikan Pembelajaran 
	
	14
	

	1. Mendeskripsikan data hasil penelitian yang diolah  per siklus  sesuai dengan rumusan masalah dan tujuan penelitian (4)
	4
	
	

	2. Ada data tentang rencana, pelaksanaan, pengamatan (4)
	4
	
	

	3. Ada paparan tentang hasil  refleksi  yang mencakup  keberhasilan,  kegagalan, faktor-faktor yang menyebabkannya, dan alasan tindakan  perbaikan   (6)
	6
	
	

	B. Pembahasan dari setiap siklus
	
	10
	

	· Setiap temuan per siklus  dianalisis  sesuai dengan teori yang diacu (Bab Kajian Pustaka) (10)
	10
	
	

	· Sebagian  temuan dianalisis secara rinci (5)
	
	
	

	V. SIMPULAN DAN TINDAK LANJUT
	
	
	8

	A. Simpulan
	
	5
	

	· Simpulan sesuai dengan tujuan penelitian dan temuan (3)
	3
	
	

	· Simpulan disajikan dengan jelas (2)
	2
	
	

	B. Saran Tindak Lanjut
	
	3
	

	· Saran tindak lanjut sesuai dengan simpulan (1)
	1
	
	

	· Saran tindak lanjut  yang diajukan jelas dan logis (1)
	1
	
	

	· Saran tindak lanjut yang diajukan dapat dilaksanakan (operasional) (1)
	1
	
	

	VI. BAHASA
	
	2
	2

	· Paragraf merupakan satu keutuhan (2)
	1
	
	

	· Penulisan sesuai dengan EYD (1)
	1
	
	

	VII. DAFTAR PUSTAKA
	
	2
	2

	· Sistematis dan  lengkap  (2)
	2
	
	

	· Sistematis tetapi tidak lengkap (1)
	
	
	

	· Lengkap tetapi tidak sistematis (1)
	
	
	

	VIII. LAMPIRAN
	
	5
	5

	· Kelengkapan Lampiran (2)
	2
	
	

	· Kesesuaian isi laporan dengan Jurnal Pembimbingan  (4)
	3
	
	

	Skor  Total
	100
	100
	100


ALAT PENILAIAN KEMAMPUAN GURU – PKP 1 (APKG-PKP 1)
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LEMBAR PENILAIAN KEMAMPUAN MERENCANAKAN PERBAIKAN  PEMBELAJARAN 
PETUNJUK

Baca dengan cermat rencana perbaikan pembelajaran yang akan digunakan oleh guru / mahasiswa ketika mengajar. Kemudian, nilailah 
semua aspek yang terdapat dalam rencana tersebut dengan menggunakan butir penilaian di bawah ini :

1. Menentukan bahan perbaikan pembelajaran dan merumuskan 
        

Tujuan/Indikator perbaikan pembelajaran


   1
         2

3
     4
           5
1.1. [image: image4.png]ATETCTDTETIAG
=



[image: image5.png]ATETCTDTETIAG
=



 Menggunakan bahan perbaikan pembelajaran yang sesuai 

dengan kurikulum dan masalah yang diperbaiki

1.2.  Merumuskan tujuan khusus/indikator perbaikan pem-

        belajaran












Rata-rata butir 1 = A 

2. Mengembangkan dan mengorganisasikan materi, menentukan tema, media


(alat bantu pembelajaran) dan sumber belajar

2.1. Mengembangkan dan mengorganisasikan materi

pembelajaran

2.2. Mengembangan jaringan tema  dan menentukan tema 
          (khusus untuk pembelajaran tematik)
2.3. Menentukan dan mengembangkan alat bantu pembelajaran

2.4. Memilih sumber belajar











Rata-rata butir 2 = B

3. Merencanakan skenario perbaikan pembelajaran

3.1. Menentukan jenis kegiatan perbaikan pembelajaran/
          yang sesuai dengan tema (untuk pembelajaran tematik)

3.2. Menyusun langkah-langkah perbaikan pembelajaran/ 

          yang sesuai  tema (untuk pembelajaran tematik)

3.3. Menentukan alokasi waktu perbaikan pembelajaran

3.4. Menentukan cara-cara memotivasi siswa

3.5. Menyiapkan pembelajaran











Rata-rata butir 3 = C

4. Merancang pengolahan kelas perbaikan pembelajaran

4.1. Menentukan penataan ruang dan fasilitas belajar

4.2. Menentukan cara-cara pengorganisasian siswa agar siswa 


dapat berpartisipasi dalam perbaikan pembelajaran













Rata-rata butir 4 = D

5. Merencanakan prosedur, jenis dan menyiapkan alat


Penilaian perbaikan pembelajaran

5.1. Menentukan prosedur dan jenis penilaian

        (khusus untuk pembelajaran tematik prosedur 

        penilaian harus dilakukan secara  berkala, 

        berkesinambungan, dan menyeluruh)
5.2. Membuat alat-alat penilaian dan kunci jawaban











Rata-rata butir 5 = E

6. Tampilan dokumen rencana perbaikan pembelajaran

6.1. Kebersihan dan kerapian

6.2. Penggunaan bahasa tulis











Rata-rata butir 6 = F



	Mengetahui 

Kepala Sekolah,

…………………………………..

NIP. ……………………………

No. HP. ……………………
	…………………………, ……………………. 20 …

Penilai 1 / Penilai 2*,

…………………………………..

NIP. ……………………………

No. HP. ……………………



*) Lingkari yang sesuai

ALAT PENILAIAN KEMAMPUAN GURU – PKP 2 (APKG-PKP 2)

LEMBAR PENILAIAN KEMAMPUAN MERENCANAKAN PERBAIKAN PEMBELAJARAN 


PETUNJUK

1.  Amatilah dengan cermat pembelajaran yang sedang berlangsung

2. Pusatkanlah perhatian Anda pada kemampuan guru dalam mengelola pembelajaran serta dampaknya pada diri 

siswa

3. Nilailah kemampuan guru tersebut dengan menggunakan butir-butir penilaian berikut

4. Khusus untuk butir 5, yaitu mendemonstrasikan kemampuan khusus dengan mata pelajaran, pil;ihlah salah satu butir penilaian yang sesuai dengan mata pelajaran yang sedang diajarkan

5. Nilailah semua aspek kemampuan guru

1. Mengelola ruang dan fasilitas belajar



  1
          2
    
  3
      4                  5
1.1. Menata fasilitas dan sumber belajar

1.2. Melaksanakan tugas rutin kelas











            Rata-rata butir 1 = A 

2. Melaksanakan kegiatan perbaikan pembelajaran

2.1. Memulai pembelajaran

2.2. Melaksanakan pembelajaran yang sesuai dengan tujuan,


 siswa, situasi dan lingkungan

2.3. Menggunakan alat bantu (media) pembelajaran yang 

Sesuai dengan tujuan, siswa, situasi dan lingkungan

2.4. Melaksanakan pembelajaran  dalam urutan yang logis

2.5. Melaksanakan perbaikan pembelajaran secara individual, 


Kelompok atau klasikal

2.6. Mengelola waktu pembelajaran secara efisien










            Rata-rata butir 2 = B
3. Mengelola interaksi kelas

3.1. Memberi petunjuk dan penjelasan yang berkaitan 

dengan isi Pembelajaran

3.2. Menangani pertanyaan dan respon siswa

3.3. Menggunakan ekspresi lisan, tulisan, isyarat & gerakan

 badan

3.4. Memicu dan memelihara keterlibatan siswa

3.5. Memantapkan penguasaan materi pembelajaran











            Rata-rata butir 3 = C 

4. Bersikap terbuka dan luwes serta membantu mengembangkan


sikap positif siswa terhadap belajar

4.1. Menunjukan sikap ramah, luwes, terbuka, penuh 

pengertian dan Sabar kepada siswa

1.2 Menunjukan kegairahan dalam mengajar

4.3    Mengembangkan hubungan antar pribadi yang sehat 

dan serasi

1.4 Membantu siswa menyadari kelebihan dan kekurangannya

1.5 Membantu siswa menumbuhkan kepercayaan diri











         Rata-rata butir 4 = D
2. Mendemonstrasikan kemampuan khusus dalam perbaikan

Pembelajaran mata pelajaran tertentu

a. Bahasa Indonesia

1.1 Mendemonstrasikan penguasaan materi bahasa Indonesia

1.2 Mengembangkan kemampuan siswa untuk berkomunikasi

 dan bernalar

1.3  Memberikan latihan keterampilan berbahasa

1.4 Peka terhadap kesalahan penggunaan istilah teknis

1.5 Memupuk kegemaran membaca











         Rata-rata butir 5.a = E

b. Matematika 
  5.1. Menanamkan konsep matematika melalui metode


    bervariasi   Yang sesuai dengan karateristik materi

  5.2. Menguasai symbol-simbol matematika

  5.3. Memberikan latihan matematika dalam kehidupan


    sehari-hari

  5.4. Menguasai materi matematika












          Rata-rata butir 5.b = E

c. IPA

5.1. Membimbing siswa membuktikan konsep IPA melalui

                pengalaman langsung terhadap objek yang dipelajari

5.2. Meningkatkan keterlibatan siswa melalui pengalaman

        Belajar dengan berbagai kegiatan

5.3. Menggunakan istilah yang tepat pada setiap langkah 

        Pembelajaran

5.4. Terampil dalam melakukan percobaan IPA serta repat

        dalam memilih Alat peraga IPA

5.5. Menerapkan konsep IPA dalam kehidupan sehari-hari

5.6. Menampilkan penguasaan IPA   

                                                                                                                                                          Rata=rata butir 5.c = E

d. IPS

5.1. Menerapkan metode bervariasi dalam pembelajaran IPS
5.2. Menggunakan media/alat bantu dalam pembelajaran IPS
5.3. Meningkatkan keterlibatan siswa dalam proses

pembelajaran IPS
5.4. Ketepatan menggunakan istilah-istilah/konsep IPS dalam 

pembelajaranIPS
5.5. Menerapkan konsep IPS terpadu dalam kehidupan 

sehari-hari











        Rata-rata butir 5.d = E
e. PKn
5.1. Menggunakan metode dan alat bantu dalam

 pembelajaranPendidikan kewarganegaraan

5.2. Meningkatkan keterlibatan siswa dalam proses 

 pembelajaran Pendidikan kewarganegaraan

5.3. Ketepatan penggunaan istilah-istilah khusus dan

 konsep dalam pendidikan kewarganegaraan

5.4. Menunjukan penguasaan materi Pendidikan

 Kewarganegaraan

5.5.  Menerapkan konsep Pendidikan Kewarganegaraan

 dalamkehidupan sehari-hari











           Rata-rata butir 5.e = E

f. Tematik
5.1. Menampilkan penguasaan Pembelajaran Tematik secara

holistik 

5.2. Terampil menggunakan  metode dan media pembelajaran
5.3. Mahir dalam mengaitkan tema dengan kehidupan  

sehari-hari

5.4.  Meningkatkan keterlibatan siswa melalui 

        pengamatan langsung

5.5. Mengembangkan kemampuan siswa dalam berbagai 

aspek yang terkait dengan tema
5.6. Menerapkan konsep dalam kehidupan sehari-hari
                                                                                                                                                          Rata=rata butir 5.f = E

6. Melaksanakan penilaian proses dan hasil belajar

6.1 Melaksanakan penilaian selama proses pembelajaran

6.2 Melaksanakan penilaian pada akhir pembelajaran











           Rata-rata butir 6 = F

7. Kesan umum pelaksanaan pembelajaran

7.1  Keefektifan proses pembelajaran

7.2 Penggunaan bahasa Indonesia lisan

7.3 Peka terhadap kesalahan berbahasa siswa

7.4 Penampilan guru dalam pembelajaran











Rata-rata butir 7 = G


	 Mengetahui 

Kepala Sekolah,

…………………………………..

NIP. ……………………………

No. HP. ……………………
	…………………………, ……………………. 20 …

Penilai 1 / Penilai 2*,

…………………………………..

NIP. ……………………………

No. HP. ……………………


*) Lingkari yang sesuai 


Contoh





NAMA MAHASISWA		: 


NIM				: 


TEMPAT MENGAJAR		: 


KELAS				: 


MATA PELAJARAN/TEMA		: 


WAKTU	 (JAM)			: 


HARI, TANGGAL			: 


UPBJJ-UT			: 





Nilai APKG 1 PKP PGSD =  � QUOTE � ��� = 





NAMA MAHASISWA		: 


NIM				: 


TEMPAT MENGAJAR		: 


KELAS				: 


MATA PELAJARAN/TEMA		: 


WAKTU	 (JAM)			: 


HARI, TANGGAL			: 


UPBJJ-UT			: 





Nilai APKG2  PKP PGSD =  � QUOTE � ��� =
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Melanjutkan perbaikan pembelajaran bagi  mahasiswa yang hasil perbaikan pada siklus 2 belum sesuai harapan  

(dapat melakukan siklus 3)







1

1. Orientasi:  Hakikat PKP; Tugas-tugas pihak yang terlibat; Ketentuan dlm PKP

2. Refleksi pembelajaran (identifikasi, analisis, alternatif, rumusan masalah)

3

		 	Mereview RPP  Perbaikan beserta lembar pengamatannya

		 	Persiapan pelaksanaan 	perbaikan   pembelajaran

		Menjelaskan RPP Perbaikan siklus 2  yang masih draf harus diperbaiki  berdasarkan hasil refleksi

		Memberi contoh menggunakan hasil refleksi untuk memperbaiki draf RPP Perbaikan

		



4

		 Mendiskusikan hasil  perbaikan pembelajaran

		 Melakukan refleksi  terhadap pembelajaran konsep berpraktikum 



5

		menjelaskan sistematika dan komponen laporan PKP  

		Memberikan contoh cara mencari  dan mengutip literatur melalui internet dan sumber lain

		Memberikan contoh penyusunan laporan



6

Mereviu draf laporan

7

- Mereviu laporan 

8

		 Memfinalkan dan mensyahkan laporan PKP



Menyusun RPP  Perbaikan dan  lembar pengamatan,  serta instrumen pengumpulan data

		Menyusun draf  laporan 





Berlatih melakukan refleksi terhadap pembelajarannya



Memperbaiki hasil reviu laporan 



		Melaksanakan perbaikan pembelajaran (min 2 siklus) 

		Mengamati & Merefleksi

		Penilaian   praktek perbaikan pembelajaran



2

		 Pembahasan hasil 



    refleksi

2. Penjelasan cara  menyusun RPP  Perbaikan dan  lembar pengamatan,  serta instrumen pengumpulan data



		 Merevisi laporan 



  

Prosedur Pembimbingan PKP 








